
GUIA PARA RETIRADA DE MATERIAL EMPRESTADO
Antes de imprimir este documento, leia todas as instruções no site do Setor de Patrimônio

Utilize um documento por item emprestado

PREENCHA DIGITALMENTE A ÁREA EM CINZA, IMPRIMA UMA VIA E APRESENTE-A NO ATO DE RETIRADA DO MATERIAL EM
CASO DE AUTORIZAÇÃO DO EMPRÉSTIMO

Especificação do bem com empréstimo autorizado (CONFORME CONSTA NO TERMO DE EMPRÉSTIMO DE BEM MÓVEL):

Quem vai retirar o material? (CONFORME CONSTA NO TERMO DE EMPRÉSTIMO DE BEM MÓVEL):

        
Nome completo de quem vai retirar          Siape/ Matrícula

   
Retirada por aluno mediante apresentação de documento com foto e número do CPF.

PARA USO NA RETIRADA DO MATERIAL (USO INTERNO) (Setor, reter esta via. Digitar e acompanhar prazo).

Declaro que retirei o material acima especificado, na data de hoje, e acompanhei a conferência do estado de
conservação, estando:

(   ) EM BOM ESTADO DE CONSERVAÇÃO

(   ) COM ALGUMAS AVARIAS, SENDO ELAS: 

_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________

Universidade Federal de Santa Catarina, Campus de Joinville, na data _____/_____/________

_________________________ _________________________
                         Assinatura Tomador  Visto UFSC

Siape/ Matrícula:          (Carimbo obrigatório)

PARA  USO  NA  DEVOLUÇÃO  DO  MATERIAL  (USO  INTERNO) (Setor,  encaminhar  declaração  de  devolução  ao  e-mail  do
responsável pela retirada e ao servidor responsável pelo empréstimo. Arquivar documento na pasta do servidor responsável pelo
empréstimo).

Declaro que recebi o material acima especificado, na data de hoje, cuja conferência do estado de conservação
foi acompanhada pelo responsável pela devolução, de modo que o material devolvido está:

1 (   ) EM BOM ESTADO DE CONSERVAÇÃO, CONFORME CONDIÇÕES DO ATO DE ENTREGA

2 (   ) COM ALGUMAS AVARIAS, CONFORME APONTADAS NO ATO DE ENTREGA

3  (    )  EM  DESACORDO COM  AS  CONDIÇÕES  DO  ATO  DE  ENTREGA,  CONFORME  RELATO  ABAIXO,  NECESSITANDO  DE
AVALIAÇÃO QUANTO A POSSÍVEL ABERTURA DE SINDICÂNCIA PATRIMONIAL PARA APURAÇÃO DE RESPONSABILIDADE
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________

Universidade Federal de Santa Catarina, Campus de Joinville, na data _____/____/______

_________________________ _________________________ _________________________
            Visto UFSC (Recebedor)       Assinatura               Testemunha (se item 3)
           (Carimbo obrigatório)       Siape/ Matrícula: (Carimbo obrigatório)

Tramitação física, em uma via – v. 2020-08

Docente Técnico-Administrativo Aluno
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